ZARZADZENIE NR 31/2021
Dyrektora Zespotu Szkotnr 1w Plocku

z dnia 15 grudnia 2021 r.

w sprawie: zmian i wprowadzenia tekstu jednolitego zarzgdzenia nr 30/2020 Dyrektora Zespotu Szkot
nr 1 w Ptocku z dnia 6 listopada 2020 r. Plocku w sprawie zmiany trybu nauczania na tryb zdalny
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Ksigzat Mazowieckich w Ptocku i IV Liceum Ogdlnoksztatcgcym
z Oddziatami Integracyjnymi im. B. Krzywoustego w Ptocku

Na podstawie:

1)
2)
3)

4)

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082),

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 1915),
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdélnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz.
493 ze zm.),

rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 13 grudnia 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2021 r. poz. 2301)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie nastepujgce zmiany w zarzgdzeniu nr 30/2020 Dyrektora Zespotu Szkét nr 1 w Ptocku
z dnia 6 listopada 2020 r.:

1)

2)

3)

4)

5)

ust. 1 zarzgdzenia nr 30/2020 Dyrektora Zespotu Szkét nr 1 w Ptocku z dnia 6 listopada 2020 r.
otrzymuje brzmienie:

»L. Od dnia 20 grudnia 2021 r. do 9 stycznia 2022 r. uczniowie Szkoty Podstawowej nr 2
w Ptocku oraz uczniowie IV Liceum Ogdlnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku
bedg uczy¢ sie w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtosé¢.”

ust. 1 a otrzymuje brzmienie:

»la. Dla ucznidéw szkoty podstawowej i liceum, ktérzy z uwagi na rodzaj niepetnosprawnosci
nie mogg realizowa¢ zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé
w miejscu zamieszkania, dyrektor szkoty ma obowigzek:

1) zorganizowac dla tych ucznidéw zajecia w szkole lub

2) umozliwi¢ tym uczniom realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosc¢ na terenie szkoty.”

ust. 1b otrzymuje brzmienie:
»1b. W dniach 20-22 grudnia 2021 r. zajecia wspomagajgce odbywajg sie w trybie stacjonarnym
na terenie szkoty.”

dodaje sie ust. 1¢ w brzmieniu:

»1C. Od dnia 20 grudnia 2021 r. do dnia 9 stycznia 2022 r. dyrektor szkoty, NA WNIOSEK

RODZICOW uczniéw uczeszczajgcych do klas I-lll szkoly podstawowej, kt6rzy nie moga

zapewni¢ opieki swoim dzieciom w tym okresie, organizuje dla nich opieke w szkole.

1) Dyrektor szkoty umozliwia dzieciom objetym opiekg realizacje zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ na terenie szkoty.”

§ 1 ust. 1. otrzymuje brzmienie:
»8 1.1 Od dnia 20 grudnia 2021 r. do 9 stycznia 2022 r. nauczyciele Zespotu Szkot nr 1 w Ptocku
bedg realizowa¢ nauczanie w trybie zdalnym, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na



odlegtos¢, z wytgczeniem przypadkéw, gdy niezbedna jest realizacja okreslonych zadan
w trybie stacjonarnym.”

6) w 8 1 uchyla sie ust. 1a
7) w 8 1 uchyla sie ust. 2.

8) w § 1 ust. 4. otrzymuje brzmienie:
»8 1.4 Nauczyciele Zespotu Szkét nr 1 w Ptocku beda realizowali zajecia edukacyjne, zgodnie
z przydzielonym wymiarem godzin i organizacjg pracy w okresie nauki z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto$¢, z zastosowaniem narzedzi informatycznych, wczesniej
zgtoszonych i zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.”

9) w 8§ 1 ust. 7. otrzymuje brzmienie:
»1.7 Zdalne lekcje trwajg 45 min. Zajecia odbywajg sie zgodnie z dotychczasowym rozktadem
zajec (zaréwno w zakresie przedmiotow, jak i godzin rozpoczynania i konczenia zajec).”

10) w 8§ 1 dodaje sie ust. 7a w brzmieniu:
»1.7a W przypadku klas I-1ll zajecia lekcyjne trwajg 45 min. z tym, ze nauczyciel moze w trakcie
zajec online w czasie rzeczywistym, przeznaczy¢ 10 - 15 minut na samodzielng prace ucznia,
przesytanie materiatow itp. Zajecia odbywajg sie zgodnie z dotychczasowym rozkladem zajec
(zarowno w zakresie edukaciji, jak i godzin rozpoczynania i konczenia zajec).”

11) w 8§ 1 ust.12. otrzymuje brzmienie:
»1.12 Nauczyciele mogg realizowa¢ zdalne konsultacje merytoryczne z uczniami zgodnie
z ustaleniami poczynionymi z uczniem, w zaleznosci od potrzeb, z wykorzystaniem:
e-dziennika, TEAMS-6w.”

12) w § 11 ust. 1. otrzymuje brzmienie:
»11.1 W szkole organizuje sie zdalne nauczanie, zdalne zajecia specjalistyczne oraz
rewalidacje dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw
posiadajgcych orzeczenie 0 potrzebie ksztatcenia specjalnego. W sytuacji, gdy
niepetnosprawnos¢ ucznia uniemozliwia mu realizacje zaje¢ rewalidacyjnych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w miejscu zamieszkania, stosuje sie ust. 1a.”

13) w zatgczniku nr 4 ust. 5. otrzymuje brzmienie:
.. Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezgcej
pracy z uczniem lub po jej zakonczeniu w sposéb wczesniej ustalony przez nauczyciela (np.
poprzez TEAMS-y, e-dziennik).”

14) w zatgczniku nr 4 ust. 6. otrzymuje brzmienie;
.0. Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez TEAMS-y, e-dziennik).”

15) w zatgczniku nr 6 ust. 6. otrzymuje brzmienie:
.0. Dla ucznibw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajgcych orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego w czasie nauczania z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ organizuje sie kontakty/konsultacje zdalne, z wytgczeniem uczniéw,
0 ktérych mowa w ust. 1a.”

§2



Ogtasza sie jednolity tekst zarzgdzenia, o ktbrym mowa w tytule, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marzenna Machata-Pniewska

Dyrektor Zespotu Szkét nr 1 w Ptocku



Zakacznik

ZARZADZENIE NR 30/2020
Dyrektora Zespotu Szko6tnr 1w Plocku
z dnia 6 listopada 2020 r.

w sprawie: zmiany trybu nauczania na tryb zdalny w Szkole Podstawowej nr 2 im. Ksigzat
Mazowieckich w Ptocku i IV Liceum Ogolnoksztatlcgcym z Oddziatami Integracyjnymi im. B.
Krzywoustego w Ptocku

(Tekst jednolity, uwzgledniajgcy zmiany z 27 listopada 2020 r., 14 stycznia 2021 r., 15 marca 2021 r.,
19 marca 2021 r., 9 kwietnia 2021 r., 16 kwietnia 2021 r., 23 kwietnia 2021 r., 4 maja 2021 r.,
15 grudnia 2021 r.)

Na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1082),

2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1915),

3) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdélnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz.
493 ze zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 grudnia 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2021 r. poz.2301)

zarzadza sie, co nastepuje:

1. Od dnia 20 grudnia 2021 r. do 9 stycznia 2022 r. uczniowie Szkoty Podstawowej nr 2 w Ptocku
oraz uczniowie 1V Liceum Ogdlnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku bedg uczyc¢
sie w trybie zdalnym z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

la. Dla uczniéw szkoty podstawowej i liceum, ktérzy z uwagi na rodzaj niepetnosprawnosci nie moga

realizowac¢ zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w miejscu zamieszkania,

dyrektor szkoty ma obowigzek:
1) zorganizowac dla tych uczniéw zajecia w szkole lub
2) umozliwi¢ tym uczniom realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ na terenie szkoty.

1b. W dniach 20-22 grudnia 2021 r. zajecia wspomagajgce odbywajg sie w trybie stacjonarnym na

terenie szkoly.

1c. Od dnia 20 grudnia 2021 r. do dnia 9 stycznia 2022 r. dyrektor szkoty, NA WNIOSEK RODZICOW

uczniéw uczeszczajgcych do klas I-lll szkoly podstawowej, ktérzy nie mogg zapewni¢ opieki swoim

dzieciom w tym okresie, organizuje dla nich opieke w szkole.

1) Dyrektor szkoty umozliwia dzieciom objetym opiekg realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos$c na terenie szkoty.

Szczegbtowe obowigzki wychowawcow klas opisuje § 2 niniejszego Zarzadzenia.

3. Nauczyciele wszystkich przedmiotéw przedstawiajg (przypominajg) swoim uczniom zasady
wspotpracy, a takze sposoby oceniania w zdalnym trybie nauki, uwzgledniajgc zasady oceniania
zawarte w przedmiotowych zasadach oceniania i odpowiednio w statucie Szkoty Podstawowej nr 2
i IV Liceum Ogélnoksztatcgcego z Oddziatami Integracyjnymi.

4. Ewentualne modyfikacje realizowanego programu wychowawczo-profilaktycznego Zespotu Szkét
nr 1 w Plocku zostang rozwazone w razie zaistnienia takiej potrzeby, zgtoszonej przez nauczycieli
lub rade rodzicéw.

N



Pisemny wniosek o modyfikacje programu wychowawczo-profilaktycznego zgtasza do dyrektora
szkoty nauczyciel lub rada rodzicéw, z podaniem przyczyny, zakresu modyfikacji i przewidywanych
rezultatdw dokonania modyfikacji.
Powr6t do stacjonarnego trybu nauki nastgpi poprzez wydanie kolejnego zarzadzenia dyrektora.
81
Warunki organizacji nauczania zdalnego

Od dnia 20 grudnia 2021 r. do 9 stycznia 2022 r. nauczyciele Zespotu Szkét nr 1 w Plocku bedg
realizowac nauczanie w trybie zdalnym, z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc,
z wylgczeniem przypadkdw, gdy niezbedna jest realizacja okreslonych zadan w trybie
stacjonarnym.

la. (uchylony)

2.
3.

(uchylony)
Przy wykonywaniu pracy zdalnej nauczyciel moze uzywa¢ narzedzi lub materiatéw
niezapewnionych przez pracodawce pod warunkiem, ze umozliwia to poszanowanie i ochrone
informacji poufnych i innych tajemnic prawnie chronionych, w tym tajemnicy danych osobowych,
a takze informaciji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode.
Nauczyciele Zespotu Szkét nr 1 w Plocku bedg realizowali zajecia edukacyjne, zgodnie
z przydzielonym wymiarem godzin i organizacjg pracy w okresie nauki z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢, z zastosowaniem narzedzi informatycznych, wczesnigj
zgtoszonych i zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.
Nauczanie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ ma mie¢ przede wszystkim
charakter synchroniczny (zajecia online w czasie rzeczywistym za pomocg harzedzi
umozliwiajgcych potgczenie sie z uczniami) z zastosowaniem nastepujgcych platform i aplikacji
edukacyjnych:
- TEAMS - Office 365
www.epodreczniki.pl
www.classroom.com
www.gov.pl/zdalnelekcje
ewf.pl
aplikacje i portale rekomendowane do nauki online
- inne formy specyficzne dla danego przedmiotu, po uzyskaniu akceptacji dyrektora
Nauczyciele sg zobowigzani do dostosowania programu nauczania do narzedzi, ktére zamierzajg
stosowa¢ w zdalnym nauczaniu, ze szczeg6lnym uwzglednieniem mozliwosci psychofizycznych
uczniow.
Zdalne lekcje trwajg 45 min—Zajecia odbywajg sie zgodnie z dotychczasowym rozkladem zajeé
(zaréwno w zakresie przedmiotdw, jak i godzin rozpoczynania i konczenia zajec).

7a. W przypadku klas I-1ll zajecia lekcyjne trwajg 45 min. z tym, ze nauczyciel moze w trakcie zajec
online w czasie rzeczywistym, przeznaczy¢ 10-15 minut na samodzielng prace ucznia, przesytanie
materiatow itp. Zajecia odbywajg sie zgodnie z dotychczasowym rozktadem zaje¢ (zaréwno w zakresie
edukacji, jak i godzin rozpoczynania i konczenia zajec).

8.
9.

10.

11.

(uchylony)

W celu uzupetnienia nauczania synchronicznego oraz w celu zréznicowania form pracy nauczyciele
sg rowniez zobowigzani do pracy z uczniami w sposéb asynchroniczny (nauczyciel udostepnia
materialy, a uczniowie wykonujg zadania w czasie odroczonym). Udostepnianie materiatéw
realizowane powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika.

Nauczyciele majg obowigzek sprawdzania listy obecnosci i skrupulatnego dokumentowania
ewentualnej nieobecnosci ucznidw. Usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ ucznia mogg rodzice poprzez
kontakt z wychowawcg za pomocg e-dziennika zgodnie z zasadami zawartymi odpowiednio
w statucie SP nr 2i IV LO.

Podczas nauczania zdalnego polegajgcego na wysytaniu materiatdw edukacyjnych,
potwierdzeniem obecnosci ucznia jest odebranie przez niego ww. materiatdw w czasie trwania
danych zajec¢ (dotyczy ucznidw klas IV-VII szkoty podstawowej i Kl. I-11l liceum).



12.

13.

14.

15.

Nauczyciele moga realizowac zdalne konsultacje merytoryczne z uczniami zgodnie z ustaleniami
poczynionymi z uczniem, w zaleznosci od potrzeb, z wykorzystaniem: e-dziennika, TEAMS-6w.
Nauczyciele sg rdwniez zobowigzani do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami. Kontaktujgc
sie z rodzicami nalezy okresli¢ i podac do ich wiadomosci sposoby oraz czas, kiedy nauczyciel jest
dostepny dla rodzicéw. Kontakty mogg odbywac sie telefonicznie lub z wykorzystaniem e-dziennika,
aplikacji TEAMS.
Nadzor pedagogiczny realizowany przez dyrektora Zespotu Szkot nr 1 w Ptocku bedzie odbywat
sie w formie zdalnej.
Ustalam nastepujgce formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

1) kontakt za pomocg e-dziennika,

2) kontakt e-mail na adres: m.machala@krzywousty.pl,

3) kontakt telefoniczny: tel. 24 367 66 40, tel. kom. 783943301,

4) TEAMS

§2

Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania

Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych
jego opiece ucznidw.
Wychowawca ma obowigzek:

1) niezwtocznego poinformowania rodzicéw i uczniéw swojej klasy o zmianie trybu nauczania,
zgodnie z zasadami komunikowania sie okreslonymi w niniejszym zarzgdzeniu,

2) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, TEAMS, telefon) ze swoimi
wychowankami,

3) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktore zgtaszajg
jego uczniowie lub rodzice,

4) wskazania warunkoéw, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych konsultaciji
z wychowawca klasy.

§3
Obowiazki pedagoga/psychologa w czasie prowadzenia hauczania zdalnego

1. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla ucznidw i rodzicéw zgodnie z dotychczasowym
harmonogramem.

2. Harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostepny w widoczny miejscu na stronie
internetowej szkoly oraz zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng przez
pedagoga/psychologa.

3. Szczegotowe obowigzki pedagoga/psychologa szkoty okresla zafgcznik nr 2 niniejszego
zarzadzenia.

§4
Zasady wspotpracy dyrektora z pracownikami administracji

1. Pracownicy administracyjni petnig swoje obowigzki stuzbowe stacjonarnie zgodnie
z dotychczasowym harmonogramem.

2. Dyrektor szkoty moze, w sytuacji zagrozenia pandemicznego, zleci¢ pracownikowi/om
administracyjnemu/ym prace w systemie zdalnym.

3. Przy wykonywaniu pracy zdalnej pracownik moze uzywa¢ narzedzi lub materiatow
niezapewnionych przez pracodawce pod warunkiem, ze umozliwia to poszanowanie i ochrone
informacji poufnych i innych tajemnic prawnie chronionych, w tym tajemnicy danych osobowych,
a takze informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode.

4. Na polecenie pracodawcy pracownik wykonujgcy prace zdalng ma obowigzek prowadzi¢
ewidencje wykonanych czynnosci, uwzgledniajacg w szczegdlnosci opis tych czynnosci,
a takze date oraz czas ich wykonania.



w

N

Pracownik administracyjny realizujgcy prace w systemie zdalnym ma obowigzek stawienia sie
w zaktadzie pracy na kazde wezwanie dyrektora.

Podstawowymi formami kontaktu pracownikdw administracyjnych z dyrektorem szkoly sa:
telefon: 24 367 66 40, e-mail: m.machala@krzywousty.pl, e- dziennik, tel. kom. 783943301
Pracownik administracyjny realizujgcy prace zdang jest dostepny w godzinach swojej pracy pod
wskazanym przez siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.
Pracownik administracyjny na biezaco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty informacje
dotyczagce funkcjonowania szkoty, informujgc natychmiast o sytuacjach nagtych.

§5
Zasady wspotpracy szkoly z sanepidem

Dyrektor szkoty na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Giowny
Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
i stosuje sie do jego zalecen.

Dyrektor szkoty pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu biezgcego
monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem sie epidemii COVID-19.

Korespondencja z pracownikiem sanepidu odbywa sie drogg mailowa.

W sytuacjach szczegdélnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ sie droga
telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkotg a sanepidem zostajg
wpisane do notatki stuzbowej, zatwierdzonej przez obie strony.

W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty natychmiast
pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacje sanitarno-epidemiologiczna.

Szczego6towe zasady bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujgce w szkole okreslajg Procedury
bezpieczenstwa majgce na celu zapobieganie i przeciwdziatanie COVID-19 wsrdd ucznidw,
rodzicéw i pracownikow szkoty obowigzujgce na terenie Zespotu szkét nr w Ptocku

§6
Zasady wspotpracy dyrektora szkoty z organem prowadzacym

Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzgcego w celu
biezgcego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem i realizacjg zdalnego nauczania.
Wszelka korespondencja odbywac sie bedzie drogg e-mailowa.

W sytuacjach szczegdélnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢ sie drogg
telefoniczng, wszelkie ustalenia miedzy szkotg a organem prowadzacym zostajg wpisane do
notatki stuzbowe;.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzgcy o problemach oraz trudnosciach wynikajgcych
z realizacji zdalnego nauczania.

W sytuacji wystgpienia problemoéw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor szkoty
zwraca sie z prosbg o wsparcie do organu prowadzgcego.

8§87
Zasady i sposOb dokumentowania realizacji zadan szkoty w trybie zdalnym

Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu hauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
Szczego6towe sposoby prowadzenia dokumentacji szkolnej zostaty opisane w zafgczniku nr 1.

§8
Procedury wprowadzania modyfikacji w szkolnym zestawie programéw nauczania

Zarzgdzam wdrozenie procedur wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programow
nauczania.
Szczego6towe procedury okresla zafgcznik nr 3.



89
Zasady monitorowania postepOw uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniéw,
oraz sposoéb i zasady informowania uczniow lub rodzicéw o postepach uczniaw nauce, a takze
uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

1. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepéw uczniéw w nauczaniu z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

2. Nauczyciele majg obowigzek informowania ucznidw i ich rodzicéw/opiekunéw prawnych
0 osigganych postepach i ocenach w trakcie nauczania z wykorzystaniem metod i technik na
odlegtos¢ .

3. Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz otrzymanych
ocenach znajdujg sie w zafgczniku nr 4.

§10
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzujg przepisy dotyczgce oceniania okreslone
odpowiednio w statucie Szkoty Podstawowej nr 2 w Ptocku i IV Liceum Ogolnoksztatcgcego z
Oddziatami Integracyjnymi w Ptocku.

2. Szczegotowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na odlegtos¢ zostaly
okreslone w zafgczniku nr 5.

§11
Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

1. W szkole organizuje sie zdalne nauczanie, zdalne zajecia specjalistyczne oraz rewalidacje dla
ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego. W sytuacji, gdy niepetnosprawnosé ucznia uniemozliwia
mu realizacje zaje¢ rewalidacyjnych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé
w miejscu zamieszkania, stosuje sie ust. la.

2. SzczegoOtowe warunki organizacji zdalnego nauczania i zdalnych zaje¢ specjalistycznych dla
ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajgcych orzeczenie
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego zawiera zafgcznik nr 6.

§12
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie

1. Na czas wprowadzenia nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
wprowadza sie szczegbdtowe warunki korzystania z narzedzi informatycznych izasobow
w Internecie.
2. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw szkoty.
3. SzczegOtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej
okreslono w zafgczniku nr 7.
§13

Traci moc zarzgdzenie nr 27/2020 Dyrektora Zespotu Szkot nr 1 w Ptocku z dnia 26 pazdziernika 2020 r.



Wykaz zatacznikow:
Zalacznik nr 1 Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania

zdalnego
Zatacznik nr 2 Obowigzki pedagoga/psychologa szkolnego w czasie trwania nauczania
zdalnego.
Zatacznik nr 3 Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programow
nauczania.

Zatacznik nr 4 Szczegbétowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz
otrzymanych ocenach.

Zalacznik nr 5 Szczegbdtowe warunki oceniania wynikajgce ze specyfiki nauczania na
odlegtosc¢.

Zalgcznik nr 6 Szczegdtowe warunki organizacji zdalnego nauczania i zdalnych zajec
specjalistycznych dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla uczniow
posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

Zalgcznik nr 7 Szczegbtowe warunki i zasady korzystania z technologii
informacyjno-komunikacyjne;.



Zatacznik nr 1

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej w czasie trwania nauczania zdalnego

1. Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami:

1) dokumenty w wersji papierowej bedg uzupetnione po powrocie do nauczania w trybie
stacjonarnym,

2) dzienniki elektroniczne sg uzupetniane na biezgco kazdego dnia,

3) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie
i przesytane droga elektroniczna.

Zatacznik nr 2

Obowiazki pedagoga/psychologa szkolnego w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego

1. Pedagog/psycholog szkolny ma obowigzek:
1) realizowania  dotychczasowych  obowigzkéw  zgodnie z  funkcjonujgcym
harmonogramem, w tym realizowanie kontaktdw/konsultacji z uczniami/rodzicami
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc,
2) swiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczeg6lnosci:
a) otoczenia opiekg ucznidbw i rodzicow, u ktérych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig COVID-19,
b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,
c) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan uczniéw pojawiajgcych sie
w wyniku wdrazania nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtose,
d) otoczenia opiekg i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy majg trudnosci
z adaptacjg do nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ ,
€) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach
odpowiednich do nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢,
3) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniéw
w kontekscie nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Zalacznik nr 3
Procedury wprowadzania modyfikacji w szkolnym zestawie programow nauczania

1. Nauczyciele poszczegoélnych przedmiotow przeprowadzajg przeglad tresci nauczania
pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

2. Przeprowadzajg modyfikacje programéw (w zakresie przesuniec tresci programowych)
w celu efektywnej realizacji tresci programowych w formie nauczania z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.



3. W przypadku modyfikacji (w zakresie przesuniec¢ tresci programowych) nauczyciele
przekazujg dyrektorowi informacje, jakie tresci nauczania nalezy przesung¢ do
realizacji w pozniejszym terminie, a jakie mogg by¢ realizowane w formie pracy zdalnej

Z uczniami.

Zalacznik nr 4

Szczegobtowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach
oraz otrzymanych ocenach

Postepy ucznidw s monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: éwiczen, prac, quizow,
projektdw, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).

Nauczyciel moze wymagac od ucznidéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac, projektow
umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych lub poprosi¢
0 samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia
przestanego drogg mailowg lub mms-em.

Nauczanie z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢ nie moze polegac¢ tylko i wytgcznie
na wskazywaniu i/lub przesytaniu zakresu materialu do samodzielnego opracowania przez
ucznia.

Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, oméwic i przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci podstawy
programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazowek nauczyciela do
wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wczesniej przez nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezgcej
pracy z uczniem lub po jej zakonczeniu w sposGb wczesniej ustalony przez nauczyciela (np.
poprzez TEAMS-y, e-dziennik).

Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego ocenach
w sposob wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez TEAMS-y, e-dziennik).
Nauczyciel na biezgco informuje rodzica o pojawiajgcych sie trudnosciach w opanowaniu przez
ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajgcych ze specyfiki nauczania na odlegto$¢ (np. poprzez
e-mail, e-dziennik).

Zalacznik nr 5

Szczego6towe warunki oceniania wynikajace ze specyfiki nauczania na odlegtosé

1. Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

2. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ ze wzgledu na swoje
ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych
zadan w alternatywny sposob.

3. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowa¢ poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

4. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezace za wykonywane
zadania, w szczegolnosci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki



i in. zgodnie z przedmiotowymi zasadami oceniania i ocenianiem wewngtrzszkolnym
zawartym odpowiednio w statucie SP nr 2i IV LO.

5. Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowac kartkdwki, testy, sprawdziany i prace
klasowe ze szczegolnym uwzglednieniem samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia.

6. Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowigzek udzielenia doktadnych wskazowek
technicznych, jak zadanie powinno zosta¢ wykonane z wykorzystaniem narzedzi
informatycznych.

7. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajgc jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie
zostato wykonane w sposob prawidtowy lub zawiera btedy.

Zalacznik nr 6

Szczegoétowe warunki organizacji zdalnego nauczania dla uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

1. Przez caly okres nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
funkcjonuje zespét ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej odpowiedzialny za organizacje
zaje¢, w tym specjalistycznych dla uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz
posiadajgcymi orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

2. Do zespotu nalezg rowniez nauczyciele uczacy uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi i posiadajgcymi orzeczenie do ksztatcenia specjalnego.

3. Przewodniczagcym zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej odpowiedzialnym za
organizacje zaje¢ dla ucznidw liceum ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi jest p. Urszula
Domostawska

4. Przewodniczagcym zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogicznej odpowiedzialnym za
organizacje zaje¢ dla ucznidw szkoty podstawowej ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
jest p. Agnieszka Kroczewska.

5. Szczegl6lng uwage nalezy zwrdci¢ na zalecenia i dostosowania wynikajgce z dokumentacji
stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajgcym orzeczenie do ksztalcenia
specjalnego.

6. Dla ucznibw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajgcych orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego w czasie nauczania z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ organizuje sie kontakty/konsultacje zdalne, z wytgczeniem ucznidw,
o ktérych mowa w ust. la.

7. Konsultacje mogg odbywac sie online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na
zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. e-dziennik — zgodnie z harmonogramem pracy
pedagogow/psychologa.

Zatacznik nr 7

Szczegodtowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjne;j

1. Kazdy pracownik szkoty korzystajacy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzet IT przyjmuje sie: komputery
stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy, stuzbowe tablety.



Pracownik jest zobowigzany zgtosi¢ dyrektorowi szkoty zagubienie, utrate lub zniszczenie
powierzonego mu sprzetu IT.

Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) Sprzetu IT, instalowanie dodatkowych
urzadzen (np. twardych dyskow, pamieci) lub podtgczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych
urzadzen do systemu informatycznego jest zabronione.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest wywotaé
blokowany hastem wygaszacz ekranu (WINDOWS + L) lub wylogowa¢ sie z systemu badz
Z programul.

Po zakonhczeniu pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest:

a) wylogowa¢ sie z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wytgczyé sprzet
komputerowy,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegélnosci wszelkie nosniki magnetyczne i optyczne
na ktérych znajdujg sie dane osobowe.

Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikéw z nosnikow/dyskéw, do ktérych majg dostep
inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikow (np. podczas wspo6tuzytkowania
komputerdw).

Pracownicy szkoty, uzytkujgcy komputery przenosne, na ktorych znajdujg sie dane osobowe
lub z dostepem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg do stosowania zasad
bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystajg ze swojego prywatnego
sprzetu komputerowego, ponoszg odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo danych osobowych
ucznidéw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikéw szkoly, ktére gromadzg i sg
zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.
Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprzet komputerowy.

Zarzadzanie uprawnieniami — procedura rozpoczecia, zawieszenia i zakonczenia pracy zdalnej

1.

10.

11.

12.
13.

Kazdy nauczyciel i kazdy uczeh — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera stacjonarnego,
laptopa, dysku sieciowego, programéw w ktérych pracuje, poczty elektronicznej) musi posiadaé
swoj wiasny indywidualny identyfikator (login) do logowania sie.
Tworzenie kont uzytkownikow wraz z uprawnieniami (np. komputera stacjonarnego, laptopa,
dysku sieciowego, programéw, w ktérych uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) odbywa
sie na polecenie nauczyciela uczgcego i powinno opiera¢ sie na zasadzie pseudonimizaciji
(uzywanie np. inicjaléw zamiast pelnego imienia i nazwiska)
Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest umozliwianie
innym osobom pracy na koncie uzytkownika.
Zabrania sie pracy wielu uzytkownikéw na wspélnym koncie.
Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia dyrektora ZS nr 1 w Ptocku o prébach
logowania sie do systemu osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.
Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest wywotac
blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac¢ sie z systemu.
Po zakonczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest:

a) wylogowac¢ sie z systemu informatycznego,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegodlnosci wszelkg dokumentacje oraz nosniki

magnetyczne i optyczne, na ktérych znajdujg sie dane osobowe.

Hasta powinny sktadac sie z 8 znakdw.
Hasta powinny zawiera¢ duze litery + mate litery + cyfry + znaki specjalne.
Hasta nie mogg by¢ tatwe do odgadniecia. Nie powinny by¢é powszechnie uzywanymi stowami.
W szczegoblnosci nie nalezy jako haset wykorzystywac: dat, imion i nazwisk oséb bliskich, imion
zwierzat, popularnych dat, popularnych stow, typowych zestawdw: 123456, qwerty itd.
Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywac¢ haset na kartkach i
w notesach, nie nakleja¢ na monitorze komputera, nie trzymac pod klawiaturg lub w szufladzie.
W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienié.
Hasta powinny by¢ zmieniane co 30 dni.



14.

15.
16.

17.

18.

Jezeli system nie wymusza zmiany haset, uzytkownik zobowigzany jest do samodzielnej zmiany
hasta.

Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto.

Uzytkownik zobowigzuje sie do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez nie
waznosci.

Zabrania sie stosowania tego samego hasta jako zabezpieczenia w dostepie do réznych
systemow.

Nie powinno sie tez stosowac haset, w ktorych ktérys z cztondéw stanowi imie, nazwe lub numer
miesigca lub inny mozliwy do odgadniecia klucz.

Bezpieczne korzystanie z Internetu

1.

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach
bezpiecznego korzystania z sieci, szczegblng uwage zwracajgc ha uczniéw
niepetnosprawnych.

Zabrania sie zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamiania jakichkolwiek
programéw nielegalnych oraz plikéw pobranych z niewiadomego zrédia.

Zabrania sie wchodzenia na strony, na ktdrych prezentowane sg informacje o charakterze
przestepczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym przez prawo (nha
wiekszosci stron tego typu jest zainstalowane szkodliwe oprogramowanie infekujgce w sposob
automatyczny system operacyjny komputera szkodliwym oprogramowaniem).

Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wigcza¢ opcji autouzupetniania formularzy
i zapamietywania haset.

W przypadku korzystania z szyfrowanego pofgczenia przez przegladarke, nalezy zwracac
uwage na pojawienie sie odpowiedniej ikonki (ktddka) oraz adresu www rozpoczynajgcego sie
frazg "https:”. Dla pewnosci nalezy ,klikng¢” na ikonke ktodki i sprawdzi¢, czy witascicielem
certyfikatu jest wiarygodny wtasciciel.

Nalezy zachowa¢ szczegdlng ostroznos¢ w przypadku podejrzanego zadania lub prosby
zalogowania sie na strone (np. na strone banku, portalu spotecznosciowego, e-sklepu, poczty
mailowej) lub podania naszych loginéw i hasel, PIN-6w, numerow kart pfatniczych przez
Internet.

Zasady korzystania z poczty elektronicznej

1.

W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoty powinni korzysta¢ ze
stuzbowej poczty mailowej lub e-dziennika.

W przypadku przesytania danych osobowych za posrednictwem poczty e-mailowej nalezy
wysyta¢ pliki zaszyfrowane/spakowane (np. programem 7 zip, winzipem, winrarem) i
zahastowane, gdzie hasto powinno byc¢ przestane do odbiorcy telefonicznie lub SMS.

W przypadku zabezpieczenia plikow hastem, obowigzuje minimum 8 znakéw: duze i maile litery
i cyfry i znaki specjalne, a hasto nalezy przesta¢ odrebnym mailem lub inng metoda, np.
telefonicznie lub SMS-em.

Uzytkownicy powinni zwraca¢ szczeg6lng uwage na poprawnosé adresu odbiorcy dokumentu.
Zaleca sie, aby uzytkownik podczas przesytania danych osobowych mailem zawart w tresci
prosbe o potwierdzenie otrzymania i zapoznania sie z informacja przez adresata.

WAZNE: Nie otwiera¢ zatgcznikow od nieznanych nadawcoéw typu .zip, .xIsm, .pdf, .exe

w sieci. WYSOKIE RYZYKO UTRATY BEZPOWROTNEJ UTRATY DANYCH.

WAZNE: Nie wolno ,klika¢” na hiperlinki w mailach, gdyz mogg to byé hiperlinki do stron
z ,wirusami”. Uzytkownik, ,klikajac” na taki hiperlink, infekuje komputer oraz inne komputery
w sieci.

Podczas wysytania maili do wielu adresatow jednoczesnie, nalezy uzy¢ metody ,Ukryte do
wiadomosci — UDW". Zabronione jest rozsytanie maili do wielu adresatéw z uzyciem opcji ,Do
wiadomosci”!

Uzytkownicy powinni okresowo kasowac¢ niepotrzebne maile.



10.
11.

12.

13.

Mail stuzbowy jest przeznaczony wytgcznie do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.
Uzytkownicy majg prawo korzystac z poczty mailowej prywatnej tylko i wytgcznie w sytuacji, gdy
nie ma mozliwosci zatozenia poczty mailowej stuzbowej.

Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy majg obowigzek przestrzega¢ prawa witasnosci
przemystowej i prawa autorskiego.

Uzytkownicy nie majg prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci o charakterze
obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie obowigzujgcych zasad
postepowania.



